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Návod – zapojení kamery a vytvoření záznamu 

z přezkumného jednání 
 

Vážení uživatelé, 

vyhláška o materiálním vybavení a standardech výkonu funkce insolvenčního správce dorazila, a s ní 

mimo jiné i povinnost vytvářet audiovizuální záznamy z přezkumného jednání. V systému Insolvenční 

správce® jsme pro Vás připravili modul Záznam jednání, ve kterém můžete své nahrávky pohodlně 

spravovat včetně automatického vytvoření kontrolního součtu, vygenerování protokolu pro soud nebo 

sdílení nahrávky soudům v případě jejich vyžádání. 

Jak však vytvořit samotný záznam? Uvědomujeme si, že ne každý je zvyklý nahrávat na svém 

pracovním zařízení dlouhé videozáznamy, a ještě k tomu tak, aby naplnil legislativní požadavky 

Ministerstva spravedlnosti. Proto jsme se rozhodli, že se vám pokusíme celý proces maximálně usnadnit 

a otestovali jsme pro vás několik kamer a způsobů, kterými můžete nahrávku vytvořit. Hledali jsme 

cesty vhodné pro zařízení s Windows i OS X a vyzkoušeli jsme toho skutečně hodně. A výsledek? 

Myslíme si, že jsme pro Vás našli ideální způsob, jak při vytváření záznamu postupovat, i pokud s tímto 

typem práce doposud nemáte žádné zkušenosti. 
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Kamera – na co budu natáčet? 

 

Pokud jde o kameru, hledali jsme vyvážené řešení mezi cenou a dostatečným výkonem, abyste jen kvůli 

vyhlášce nemuseli investovat do zbytečně robustních a složitých natáčecích zařízení. Počítáme s tím, že 

pokud nemáte k dispozici vybavené provozovny, budete s kamerou pravděpodobně za přezkumy často 

cestovat a záznamy vytvářet ne vždy v ideálních podmínkách, hledali jsme tedy něco pokud možno 

lehkého, odolného, a za přijatelnou cenu. 

 Nakonec jsme se shodli na kameře Creative LIVE! CAM SYNC 1080P V3, která všechny tyto požadavky 

splňuje. Kamera má dobrou kvalitu obrazu, výborný zvuk i v rušnějším prostředí, má odolné tělo 

a záklopku na objektiv, aby zvládla pravidelné cestování, a především – je velice jednoduchá na 
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ovládání, stačí ji jen připojit kabelem k vašemu počítači nebo tabletu, a můžete nahrávat. Dokonce se i 

sama zapne. 

 

Kamera je dobře dostupná u všech velkých prodejců elektroniky. Pro pohodlné nahrávání přezkumů 

doporučujeme mít k dispozici i malý, přenosný stojánek (my jsme pro naše testování používali Genius 

Tripod 1) a pokud máte novější zařízení, ve kterém již není k dispozici standardní port USB-A, bude se 

vám hodit i redukce pro USB-C (my jsme používali FIXED Link USB-A 3.0 na USB-C). 

 

A pokud nic z toho nechcete řešit, můžete si kameru pořídit přímo u nás. Pořídíme pro vás kameru, 

stojánek i redukci, a dovezeme Vám to až do kanceláře. 

Kameru po rozbalení zapojíte přímo do našeho zařízení (případně použijete redukci na USB-C) a můžete 

nahrávat. Žádné nastavování není třeba. Nezapomeňte z objektivu odstranit krytku. Taky jsme se 

nechali nachytat. 

 

Software – jak vytvořím nahrávku? 

 

Jakmile máme připojenou kameru, můžeme nahrávat. Systémy Windows i OS X přímo v sobě obsahují 

aplikace, skrze které můžete nahrávání realizovat, není tedy třeba nic dalšího instalovat. Nyní si 

ukážeme, jak na obou systémech audiovizuální záznam vytvořit. 
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Windows – aplikace „Kamera“ 

 

Ve všech standardních verzích Windows (10 a výše) najdeme přímo v základu aplikaci „Kamera“ 

(případně „Camera“, pokud používáte anglickou verzi Windows), která je pro potřeby vytváření 

záznamů z jednání dostatečná. Program najdete buď v seznamu aplikací, anebo jednoduše skrze pole 

hledat. Kliknutím aplikaci otevřete. 

 

 

Ve svém zařízení, například notebooku, budete mít typicky k dispozici nějakou interní kameru, která 

bude po spuštění aplikace Kamera vybrána. Jako první tedy provedeme přepnutí kamery na tu, skrze 

kterou chceme nahrávku vytvářet. To provedeme skrze prvek šipky v pravém horním rohu okna 

aplikace. 
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Před samotným nahráváním pak je vhodné zkontrolovat nastavení kvality nahrávaného záznamu. 

Do nastavení se dostaneme skrze tlačítko ozubeného kolečka v levém horním rohu okna aplikace. 
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V otevřeném panelu Nastavení se pak ujistíme, že máme v řádku „Kvalita videa“ nastavenou hodnotu 

„720p 16:9 30fps“, což zajistí dostatečnou kvalitu záznamu. Podstatná je hodnota rozlišení (720p)  

a snímkovací frekvence (30fps). Z nastavení se dostanete skrze šipku v levém horním rohu. 

 

 

 

Nyní jsme připraveni nahrávat. Jakmile budete připraveni, spustíte samotné nahrávání tlačítkem 

„kamery“ v pravém bočním panelu okna aplikace. 
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Jakmile budeme s nahráváním hotovi, ukončíme jej stisknutím červeného tlačítka. 
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Jakmile nahrávání ukončíme, uvidíme miniaturu právě vytvořené nahrávky v pravém spodním rohu 

okna aplikace. Kliknutím nahrávku otevřeme. 

 

 

 

V otevřené nahrávce se pak přes tlačítko v pravém horním rohu dostaneme k volbě „Otevřít složku“, 

která nám zobrazí standardní prohlížeč souborů s pořízenou nahrávkou, se kterou můžeme dále 

pracovat. Například ji nahrát do modulu Záznam jednání v systému Insolvenční správce®. 

Při nahrávání skrze aplikaci „Kamera“ si musíme dávat pozor na to, aby bylo okno s nahráváním vždy 

aktivní. Při překrytí okna aplikace, například oknem webového prohlížeče, se nahrávání zastaví 

a musíme jej následně znovu spustit. Pokud by toto pro nás bylo příliš limitující, museli bychom sáhnout 

po jiném řešení, které umí nahrávat i v případě, že je okno aplikace překryto. 

Pro tyto případy nám přišla nejlepší aplikace „Debut Video Capture NCH“, na kterou se podíváme v další 

částí návodu. 
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Windows – aplikace „Debut Video Capture NCH“ 

 

Aplikace „Debut Video Capture NCH“ je v zařízeních se systémem Windows další možností, jak pořídit 

záznam z přezkumného jednání. Jako vhodnou alternativu k aplikaci „Kamera“ jsme ji vybrali na základě 

toho, že se velice jednoduše ovládá a je možno ji používat zdarma s neomezenou délkou záznamu. 

Aplikaci stáhneme na stránkách https://www.nchsoftware.com/capture/index.html , kde klikneme 

na tlačítko „Download Now“. 

 

Následně spustíme stažený instalační soubor a proklikáme se instalací. 

 

   

Jakmile bude instalace dokončena, můžeme s aplikací pracovat. Před samotným nahráváním musíme 

opět nejprve vybrat správné nahrávací zařízení a nastavit kvalitu vytvářeného záznamu. V horním menu 

vybereme volbu „Options“ a následně klikneme na tlačítko „Options“, které nám zobrazí okno 

s nastavením. 

https://www.nchsoftware.com/capture/index.html
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V zobrazeném okně nastavení pak vybereme kartu „Video“ a v ní v rámci sekce „Webcam“ provedeme 

potřebná nastavení. Konkrétně v řádku „Name“ vybereme naši kameru „Creative Live! Cam Sync V3“ 

a v řádku formát nastavíme požadovanou kvalitu videa „1280 x 720 [16:9], 30.00 fps, MJPG“, která je 

dostatečná pro naplnění vyhlášky a současně zajistí, že námi vytvořený soubor nebude zabírat zbytečně 

moc místa. 
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Jakmile budeme mít nastaveno, zavřeme okno tlačítkem „OK“. Nahrávání spustíme červeným tlačítkem 

v hlavním okně aplikace. 

 

A až budeme s přezkumem hotoví, nahrávání ukončíme stejným tlačítkem. Po ukončení nahrávání nám 

aplikace zobrazí ve spodní části zelenou lištu, ze které se tlačítkem „Open Recordings Folder“ 

dostaneme k vytvořené nahrávce. 
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Ze zobrazeného seznamu vybereme námi vytvořený záznam a skrze tlačítko „Save as“ a volbu „Video > 

.mp4“ soubor uložíme, kam potřebujeme. 

 

 

Záznam vytvořený tímto způsobem bude mít následně při přehrávání ve své spodní části zobrazeno 

logo aplikace, ve které bylo vytvořeno, tzv. „watermark“ (vodoznak). Pokud bychom logo aplikace 

ve svých záznamech nechtěli, museli bychom si pořídit plnou verzi programu, případně využít 

komplexnější nástroj jako například „OBS Studio“, které najdete na https://obsproject.com/. Zde už 

bychom se však většímu nastavování nevyhnuli. 

 

Pokud jde o placené programy, kromě uvedeného „Debut Video Capture NCH“ bychom mohli 

doporučit například aplikaci „Bandicam“, kterou najdete na https://www.bandicam.com/cz/start/. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://obsproject.com/
https://www.bandicam.com/cz/start/
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OS X – Aplikace „QuickTime Player“ 

 

Pokud přezkumné jednání realizujeme na zařízení MAC s OS X, opět nemusíme nic instalovat. Ve všech 

aktuálních zařízeních najdeme aplikaci „QuickTime Player“, přes které můžeme nahrávku vytvořit. 

Aplikace nemá žádná omezení a umí nahrávat i v případě, že je její hlavní okno překryto jinou aplikací. 

„QuickTime Player“ nalezneme v seznamu aplikací svého zařízení. Nejjednodušší to bude skrze 

vyhledávání, které vyvoláte kombinací tlačítek command a mezerník. Kliknutím „QuickTime Player“ 

spustíme. 

 

 

Po spuštění aplikace vybereme z horního menu volbu „Soubor > Nový filmový záznam“, čímž spustíme 

okno pro nahrávání. 

 

 

V zobrazeném nahrávacím okně se ujistíme, že máte vybranou správnou kameru. Kvalitu nahrávky 

nastavíme na „Vysoká“. 
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Samotné nahrávání pak spustíme skrze červené tlačítko uprostřed panelu. 

 

 

 

 

Stejným tlačítkem pak nahrávání opět vypneme. Skrze tlačítko pro sdílení, případně při vypínání 

programu, pak soubor uložíme. 
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S vytvořeným souborem nahrávky pak můžeme pracovat, jak potřebujeme (například jej nahrát 

do modulu Záznam jednání systému Insolvenční správce®). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


